
【首次申請護照親辦】~應備證件自我檢核表 
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1. 適用對象：在臺設有戶籍且無緊急申辦護照需求之首次申請護照國民。 
2. 在臺設有戶籍國民若不便親自到外交部辦理，可先到戶政事務所辦理「人

別確認」後，再委託旅行社、親屬或同事到外交部代辦護照。 
3. 在臺設有戶籍國民也可以備妥申請護照文件親到戶所送件，並可選擇在同一個戶所

領取護照，或由外交部將護照快遞至指定地址，寄達時自付郵資。(一站式服務) 
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□ 國民身分證正本(未滿14歲尚未請領身分證者，由戶所協助產製電子戶籍
謄本)。(本人必須親自到場始得辦理) 

□ 白底彩色照片2張 (請參考晶片護照相片規照)。` 
□ 簡式護照資料表(戶所一站式收件/人別確認專用) 
□ 同意書(滿14歲未滿18歲未成年之申請人，若由法定代理人陪同到戶所申

辦，請法定代理人繳驗國民身分證，並在戶所電子簽名板顯示之護照申請
書簽名；若法定代理人未陪同申辦，須事先填妥「同意書」帶至戶所申辦，
簽署「同意書」之法定代理人國民身分證亦須帶往戶所核驗。 

□ 委任陪同書(未滿14歲申請人須由法定代理人陪同到戶所申辦，若法定代理人
無法陪同，可由法定代理人委任直系血親尊親屬（如祖父母等）或旁系血親
三親等內親屬（如叔叔、阿姨等）陪同。法定代理人須事先填妥「委任陪同
書」委由陪同者帶至戶所申辦，陪同者及簽署「委任陪同書」之法定代理人
國民身分證亦須帶往戶所核驗)。 
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1. 繳費： 
持繳款暨證明單於繳款期限內(送件日+7日)內到五大便利商店、郵局或
農漁會繳交護照規費，每筆須另付手續費15元。 
繳款後才進入護照製發流程，進入護照製發流程後即無法撤案。 
倘逾繳款期限未繳納規費，原護照申請件作廢，須重新申請。 

2. 領照：繳款後14個工作天，依申請時選擇領照方式領照： 
(1)至戶所領照： 
本人親自領照：滿14歲申請人持新式身分證正本及繳款暨證明單正本領取。 
代領人領照：未滿14歲之申請人；滿14歲申請人無法親自領照者，
須由滿18歲之代領人（與申請人關係不限）持代領人之新式身分證正本及
繳款暨證明單正本，到原送件戶所領照。 
(2)郵寄至指定地址：護照寄達時請本人（或代收人）自付快遞費用後領照。 

3. 護照規費：未滿14歲900元、護照效期5年；年滿14歲1,300元、護照效期10年。 
4. 晶片護照相片規格： 
  最近6個月內拍攝彩色正面、脫帽、五官清晰、白色背景之護照專用相片

乙式2張（直4.5公分且橫3.5公分，不含邊框）。照片中人像不得配戴有
色眼鏡，眉、眼、鼻、口、臉、兩耳輪廓及特殊痣、胎記、疤痕等須清
晰、不遮蓋，相片不修改且不得使用合成相片，足資辨識人貌。 

  請勿配戴有色隱形眼鏡或彩色瞳孔放大片之相片，以免因相片與實際相
貌特徵差異過大，向外國申辦簽證遭到退件，或於海外通關時遭遇困擾，
造成不便。    

4. 法定代理人指得行使、負擔未成年人權利、義務之父、母或監護人。法定
代理人有2人以上者，由其中1人行使申辦護照同意權即可。 
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1.服務電話：06-9272370 
2.e-mail：rlx099@mchr.penghu.gov.tw   
3. https://ris.penghu.gov.tw /makun 
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